UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG DUONG NOI DPoc lap — Tw do — Hanh phc
Sb: 41 /QD-UBND Duong Néi, ngay 28 thang 3 ndam 2024
QUYET DINH

Veé viéc don gian hoa quy trinh giai quyet cbng viéc ndi b (ngoai tha tuc
hanh chinh) thugc tham quyén giai quyét cia UBND phwong Dwong Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG DUONG NOI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phicong nam 2015; Lugt sita doi, bo
sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt Té chite chinh quyén dia
phuwong nam 2019,

Can cu Bo Luat Lao dong;

Can cir Ludt Can bg, cong chite nam 2008;Ludt sira déi Ludgt Can bg
cong churc va vién chuee nam 2019,

Can cw Luat Luu trie nam 2011;

Can cu Ludt ngdn sach Nha nuwoc nam 2015;

Can cuw Luat Bao chi nam 2016,

Can cir Ludt tiép cdn théng tin nam 2016;

Can cwr Ludt Bao vé bi mdt nha nwoc nam 2018,

Can cir Nghj quyét s¢ 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cua Quéc héi vé
thi diém t6 chizc mé hinh chinh quyén d@é thi tai thanh phé Ha Néi; Cén cir Ngh;
dinh sé 32/2021/NP-CP ngay 29/3/2021 cua Chinh phi vé quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Ngh; quyét sé 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cuia Chinh phu vé
cong tac van thu;

Can cir Nghi dinh sé 09/2017/NP-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét viéc phat ngbn va cung cap thdng tin cho bao chi cia cdc co
quan hanh chinh nha nuoc,

Can cir Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé
quan ly, cung cap, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh so 27/2018/NP-CP ngay 01/3/2018 cia Chinh phu siza
doi, bé sung mét sé Piéu cua Nghi dinh so 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 cua
Chinh phu vé qudn ly, cung cdp, stz dung dich vy Internet va thong tin trén
mang;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thic hién co ché mét cira, mét cura lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-110-2004-nd-cp-cong-tac-van-thu-51987.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx

chinh; Nghi dinh sé 107/021/NP-CP ngay 06/12/2021 cuia Chinh phui sita déi,
bé sung mét so diéu cuia Nghi dinh 61/2018/ND-CP;

Can cir Nghi dinh 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Bdo vé bi mdt nha nudc;

Can cur Thong tw 09/2011/TT-BNV ngay 03/9/2011 cua Bo Noi vu quy
dinh vé thoi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat déng
Cua co quan, 16 churc;

Can cir Théng tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé truéng B
Tai chinh quy dinh ché d@é cong tac phi, ché d@é chi héi nghi;

Can cit Théong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phu ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;j dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong
gidgi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 01/2020/TT-BNV ngay 16/4/2020 cua B¢ truéng Bé
Ngi vu bai bé mét sé van ban quy phgm phap ludt do Bé trwedng Bé Néi vu ban
hanh;

Can civ Théng tw sé 24/2020/TT-BCD ngay 10/3/2020 cia B Cong an
ban hanh biéu mdu si dung trong cong tac bao vé bi mdt nha nuéc;

Can cir Quyét dinh sé 44/2006/0D-UB ngay 10/04/2006 cia UBND
Thanh phé Ha Ngi vé ban hanh Quy dinh qudn 1y va diéu hanh Chuong trinh
CNTT Thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé 45/2018/0P-TTg ngay 09/11/2018 cua Tha tuéng
Chinh phu quy dinh ché dé hop trong hoat déng qudn Iy, diéu hanh cia co
quan thugc hé thong hanh chinh nha nwéc;

Xét dé nghi cia Cong chire Van phong- Thong ké UBND phurong Durong Ngi.
QUYET PINH:

Pidu 1. Pon gian héa quy trinh giai quyét cdng viéc noi bd (ngoai thu tuc
haph chinh) thuéc tham quyén giai quyét cia UBND phuong Duong Noi (chi
tiet tai phu luc kem theo).

bieu 2. Bdi bo noi dung mot s6 quy trinh (Quy trinh s6 35,7,
9,10,12,13,14) giai quyet cong viéc noi bo (ngoai thu tuc hanh chinh) duoc
UBND phuong Duong Noi phé duyét tai Quyét dinh so: 31/Qb-UBND ngay
12/3/2024.

Piéu 3. Trach nhiém cuaa céc can bo, cong chic phuong

- Céan ctr nhiém vu dugc giao, cac can bg, céng chac phuong co trach
nhiém thuc hién dung cac ndi dung trong quy trinh giai quyet cong viéc ndi bo
(ngodi thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND phudng
Duong Noi. )

- Giao Cong chuc Van phong- Thong ké UBND phuong thyc hién cong
khai trén Trang thong tin dién tir va tai bd phan Mot cira cua phuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 284/QP-UBND ngay 15/12/2023 cia UBND phuong Duong Noi.

Vin phong UBND phudong; Cong chirc chuy@n mén va cac to chuc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. W

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND quén (dé b/c);
- Phong Kinh té;

- Luu: VT.

CHU TICH




PHU LUC
Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi by (ngoai thi tuc
hanh chinh) thugc tham quyén giai quyet cia UBND phudng Duwong Nji
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé:  /OP-UBND
Ngay /3/2024 cua UBND phwong Duong Noi)

Tong ) quy trinh giai quyét cong viéc noi bo (ngoai thu tuc hanh chinh)
thudc tham quyén giai quyét cua UBND phuong Duong Noi: 14 cbng Vviéc noi
bo (theo Quyet dinh sé: 31/0D-UBND ngay 12/3/2024). Pon gian hoa thoi gian
giai quyet dbi véi 08 cong viéc nodi bo (ngoai tha tuc hanh chinh) thuoc tham
quyén giai quyét caia phuong. Cu thé:

1. Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd: Xin phép nghi
cua can bg, cong chirc thuge UBND phwong Dwong Noi (CV-03/VP)

a. Noi dung don gian hoa

~ - Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam 25% thoi gian giai
quyet) giam tur 02 ngay lam viéc xuong con 1,5 ngay lam viéc so vei Quyet dinh
s0 31/Qb-UBND ngay 12/3/2024 ciia UBND phuong Duong Noi).

- Ly do: Thuc t€ giai quyét c6 thé rdt ngan thanh 1,5 ngay lam viéc. Bon
gian hoa quy trinh giai quy€t cong viéc noi nhung van dam bao thoi gian kiem
tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

Muc dich:

1 | Xay dyung cac budc quy trinh nghi phép cho can bg, cong chirc phuong
Duong Noi nham dam bao quyén loi theo quy dinh cua Luat va tao ky cuong
hanh chinh co quan phuong

2 | Phamvi:
Ap dung d6i véi can bo, cong chirc phuong Duong Noi

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phép ly

- Bo Luat Lao dong.
- Luat Céan bg, céng chirc
Va cac van ban quy pham phéap luat hién hanh.

3.2 | CAc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban | Ban
chinh | sao

Don xin nghi phép (khdng ap dung cho truong hop nghi dot
xuat (0m dau, gia dinh c6 viéc...)

3.3 | S6 lwong

01 b9




3.4 | Thoi gian xir ly

- 1,5 ngay lam viéc ddi véi truong hop nghi viéc riéng, co ké hoach.
- Xir Iy ngay d6i véi truong hop nghi dot xuat (dm dau, gia dinh c6 cong
VigC).
3.5 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh Tu thuc hién Bo phan Bo phan | Thoigian | Kétqua
chu tri phéi hop
* Pdi véi tredng hop xin nghi viéc riéng, cd ké hoach

B1 | Nop Don xin nghi phép | Can b9, Gio hanh | Theo muc
phai dwoc gui it nhat | cong chuc chinh 3.2
trude 05 ngay lam viéc) | phuong

B2 | Tiép nhan don Vian phong Giohanh | Pon  xin

UBND chinh nghi phép
phuong

B3 | Chuyén don toi lanh | Van phong Pon  xin
dao UBND phuong dé | UBND nghi phép
phan cong giai quyet phuong

B4 | Phan cong xir ly Lanh dao _|Phieu

phuong 0,5ngay | chuyén hd
so;  DPon
xin  nghi
phép

B5 | Xt ly: Nghién cuu, ra | Céng chic 0,5ngay |Van ban
soat, tham muu va trinh | Van phong dong y
lanh dao phuong ky: - Thong ké (hoac
_ Van ban ddng y cho | Phuond gtjong ,
nghi phép theo quy ong y)
dinh. cho nghi

' . phép.
- Vian ban khong dong y
cho nghi phép do da
nghi qua ngay quy
dinh...

B6 | Ky duyét: Lanh dao 0,5ngay |Van ban
Lanh dao phuong ky UhBND dﬁ n? y
van ban déng y (hozc | PN f(h‘lac
khong dong y) cho nghi ong

cho nghi
phép.

B7 | Tra két qua Cong chuc Giohanh | Van  ban

Vén phong chinh dong y
- Thong ké (hoac




phuong khong
dong )
cho nghi
phép.
B8 | Théng ké va theo dbi cong chuc Giohanh | Phiéu
Vién phong chinh chuyén ho
- Thong ké so;  DPon
phuong xin  nghi
phép; Van
ban dong y
(hoac
khong
dong )
cho  nghi
phép; So
theo  doi
nghi phép.
B9 | Ban giao cOng viéc|Can  Dbg, Gio hanh | Bién ban
trudc khi nghi phép céng chtc chinh ban giao
duoc nghi (Trwéc 01
pk)ép; CEén ngay lam
Eﬁl”rc ngg viéc tinh
tr na2
nhan ban nghniggﬁli
grao trong don)

* Pi véi trwong hep xin nghi dét xuit (6m dau, gia dinh c6é cong viéc):
Truong hgp nay, nguoi xin nghi phép phai dién thoai hodc nho nguoi than

bao cho lanh dao UBND phudong

B1 | Bién thoai, gii tin nhian | Nguoi xin Truéc khi | Truc  tiép
hoac nho nguoi than | nghi phép nghi phép | hodc dien
bao cho lanh dao thoal, nhan
UBND phuong tin

B2 | Tiép nhan, phan cong Sau khi | Truc tiép
xu ly: Lanh dao nhan dugc | hoac dién
- Lanh dao UBND| UBND thong tr']f‘ thoal
phuong tiép nhan théng |  phuong Xin hght
tin xin nghi.
- Théng tin t&i cac bo
phan, ca nhan lién quan
dé sap xep cong viec
(néu can)

B3 | Xurly: Van phong | €& €ONg | Saukhi | Tryc tiép
Thong tin toi cac bo| UBND | chuc nhan thong | hogc dign
han. ca nhan lié 1| phuong | chuyén tin thoai
phan, ca nhan lién quan | P g :




dé sip xép cong viéc mén ¢
lién quan

Biéu miu

1. Bon xin nghi phép.

2. Phiéu chuyén ho so.

3. Vian ban dong y (hoic khong dong y) cho nghi phép.
4. S6 theo ddi nghi phép.

5. Bién ban ban giao.

Luu ho so

- Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cAc giay to can luu trit theo quy dinh).
- Ket qua thug hién. ’
- Céc bieu mau khac (néu co phét sinh).

2. Xac nhan chd & hop phap phuc vu viée ding ky thwong tri; ding

ky tam tru, gia han tam tra (CV-05/PC)

a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 02 ngay lam viéc

xuéng con 1,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sé6 31/QP-UBND ngay
12/3/2024 ciia UBND phudng Duong Noi).

- Ly do: Thuyc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 02 ngay lam viéc (giam

25 % th~(‘)ri gian giai quyét). bon gian héa quy trinh giai quyét cdng viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hda

Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh ty, tha tuc thuc hién trong xac nhan don cho ca
nhan phyc vu viéc dang ky thuong trd, tam tru trén dia ban phuong Duong
Noi dam bao giai quyét cdng viéc cua to chuc, ca nhan nhanh chong, thuan
tién, khach quan, minh bach, chinh xac, dling phap luat va kip thoi.

Pham vi:

2
Ap dung d6i Voi ca nhan xin dang ky thuong trl, tam tra trén dia ban.
Cong chuc bo phan Mot cura, cong chie Pia chinh xdy dung thuoc UBND
phuong Duong Noi
3 | Nai dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Can cw phap ly

- Luat Cu tra ndm 2020;
- Luat dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cua Luat dat dai;
- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va




Moi truong quy dinh vé Cap glay chang nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tal san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s& 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich st
dung dét, thu hoi dat;

- Quyét dinh sb 20/2017/QD-UBND ngay 01/6/2017 cia UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc Ban hanh Quy dinh vé han mirc giao dat; han mac cdng nhan
quyén sir dung dat; kich thuéc, dién tich dat ¢ tdi thiéu duoc phép tach thia
cho ho gia dinh, ca nhan trén dia ban thanh ph Ha Noi;

- Quyét dinh s6 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 ciia UBND Thanh pho Ha
NOi quy dinh mot sb noi dung vé ding ky, cap Glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ho gia
dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoal ca
nhan nudc ngoai; chuyén muc dich sir dung dat vuon, ao lién ké va dat ndng
nghiép xen ket trong khu dan cu sang dat ¢ trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s 24/2018/QD-UBND ngay 15/10/2018 cia UBND Thanh

pho Ha Noi vé viéc sira dol bo sung mot s6 dleu cia Quy dinh vé ding ky,
Cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san gan
lién voi dat cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai; chuyén muc dich st dung dat
vuon, ao lién ké va dat ndng nghiép xem ket trong khu dan cu sang dat & trén
dia ban thanh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2017/Qb-
UBND ngay 31/3/2017 cua Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi:
- Quyét dinh 26/2022/QD-UBND ngay 14/6/2022 ciia UBND thanh phd Ha
Noi vé sira d6i, bo sung mot sé diéu cua quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 va thay thé Quyét dinh sé 24/2018/QD-
UBND ngay 15/10/2018 cua UBND thanh phd Ha Nai;

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét céng viéc Ban Ban sao
chinh
Pon xin xac nhan (mau gui kém). X
Giay chtng nhan QSD dat da cap (¢ doi chiéu ban X
goc)

Truong hgp GCNQSD dat dang thé chap tai ngan
hang thi c6 gidy xac nhan cua Ngan hang dang luu
giit GCN gdc.

Giay chizng nhan s6 nha (néu co)

Giay phép xay dung (néu co)

Can cudc cong dan

X | X X| X

Cac giay to c6 lién quan (néu co)




3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cdng viéc

1,5 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&. Thoi gian nay khong tinh thoi

gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh ctia phap luat.

3.5

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

Noi tiép nhan: Bo phan Bia chinh xay dung phuong Duong Noi

Noi tra két qua: Bo phan bia chinh xay dung phuong Duong Noi

3.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Trinhtwthuc | Ponvi | Ponvi | Thoigian Két qua
TT hién chi tri phéi
hop
Té chac, ca4 nhan| Tochac | Bo phan
nop ho so hoic ca | dia chinh
Bl nhan | xay
dung
Cong chac dugc | Cong 0.5 na: Giay tiép nhan ho so
: C X L9 5 ngay | -, N
giao nhiém vu tiep | chirc bia lam viac va hen ngay tra ket
B nhan ho so chinh " | qua; Phicu kiém soat
xay qua trinh giai quyeét
dung cong Vviéc
Thu ly, giai quyet| cang Lanh | 0,5ngay | Hd so, két qua giai
ho so va trinh kY, | chac Pia|  dao lam viéc | quyét TTHC
phe duygt. _| chinh UBND
- Truong hop ho | xay phuong
so, khong dap ng | dung

B3

y&u cau, théng bao
cho t6 chuc, cé
nhan trong thoi han
khéng qua 01
ngay, néu rd ly do
bang van ban.

- Truong hop hé so
can giai trinh va bo
sung thém, thong
béo cho t6 chuc, ca




nhan biét dé bo sung,

hiéu chinh hé so.

- Truong hop, dat

yéu cau tien hanh

budc tiep theo

Lanh dao UBND | Linh | Ho so, két qua giai

au phuong xem xét, | dao 035 NQay | quyét TTHC

ky duyét ho so UBND lam viéc

phuong
Tiép nhan va Tra|B¢ phan | To chuc, Két qua giai quyét
ket qua dia chinh | cong déan TTHC
B5 xay
dung
4 | Biéu mau/Tai liéu
Pon xac nhan
5 | Ho so lwu: Theo quy dinh.
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON XIN XAC NHAN
Kinh gtri: UBND phuong Duong Noi
TENtOI 1A oo ; Sinh nam ...............
S6 CCCD: v o[ R CAP NQAY ..voveereereeeean,
B 000 o o IR (VI SR

Toi xin trinh bay mét viéc nhw sau:

ChUNG 0 ovvvvvvvecee la chi st dung thira dat ......................  to
ban do ................ diéntich ..................... m? dia Chitai cooeeveeviicicicee,
Thua dat c6 Gidy chiing nhan QSD dat Sb..........c......... OSSR do
....................................................................................... (o1l g [o -\ VA

Hién nay UBND phuong Duong Noi da thuc hign gan bién s nha méi,
thira dat trén cua chung téi hién nay la s6 nha ........... ngo ....... duong (pho)

............. t6 dan pho ................phuong Duong Noi, quan Ha Pong, thanh

Thira dét trén hién nay chung toi da xay dyng cong trinh nha ............ tang

...... vé6i dién tich xay dung 1a .........m% va & 6n dinh khong c6 tranh chap.




Pé nghi UBND phuong Duong Noi xac nhan cho t6i: Thira dat s ...... to

ban dd ..... tai dia Chii oeveveeeeeeeeeennn, véi dia chi: S6 nha e, la cung
mot dia chi. Trén thira dat tai dia chi trén da c6 nha o ............... tang vai dién
tich xady dung la ......... m? va khong co tranh chap dé toi hoan thién thu tuc

nhap ho khau theo quy dinh.
T6i xin chan thanh cam on!

Duong Noi, ngay ... thang... nam ...
Ngwoi lam don

3. Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo: Ping tin, bai,
anh trén Trang thong tin dién tir phwong (CV-07/VHTT)



a. Noi dung don gian hoa
- Thoi gian thyc hién: Giam 1 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam viéc

xuéng con 2 ngay 1am viéc so véi Quyét dinh sé 31/QD-UBND ngay 12/3/2024
ciaa UBND phuong Duong Noi).

- Ly do: Thyc té gial quyét co thé rit ngan thanh 2 ngay lam viéc (giam

33,3% thoi gian giai quyét). Bon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa

Muc dich:
- Huéng dan trinh ty, tha tuc tiép nhan, bién tap, trinh, duyét, ding tai tin, bai, anh

1 .
dé dang tai trén trang thong tin di¢n tor phuong;
- Lam rd trach nhiém cua ca nhan, don vi trong viéc tiép nhan, bién tap, trinh,
duyét, dang tai tin, bai, anh trén trang thong tin dién tir phuong
2 | Pham vi:
Ap dung doi voi dbi véi cac tin, bai, anh do cac cong téc vién, can bo, cong chic
UBND phuong Duong Noi va cac té chac, cd nhan ¢6 nhu cau dang tai trén trang
thong tin dién t& phuong
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat B&o chi 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016;
- Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
viéc phat ngdn va cung cap théng tin cho bao chi ctia cac co quan hanh chinh nha
nuac,
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh phu vé quan Iy, cung
cap, su dung dich vu Internet va thdng tin trén mang;
- Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phi sira doi, bo sung
mot s6 bicu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va théng tin trén mang;
- C4c van ban phap luat khac co6 lién quan.
3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban sao
- Van ban can ct phép ly X
- VVan ban hanh chinh X
3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
- 2 ngay lam viéc.
3.5 | Quy trinh xir ly cdng viéc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx

TT Trinh Tw thuc hién Bo phan B¢ phan | Thei gian Két qua

chi tri phoi hep

B1 | Tiép nhan tin, bai, anh dé | CC Van Gio hanh | Tin, bai, anh
nghi trén trang théng tin | phong chinh
dién tu cua phuong

B2 | Chuyén tin, bai, anh t6i T6 | CC  Van 0,5 ngay | Tin, bai, anh
bién tap phong

B3 | Phé duyét: T6  bién 15ngdy | Van  ban
T4 bién tap UBND phuong | tap dong y (hoac
xem xét noi dung tin, bai, khong  dong
anh do bo phan Van phong }f) Ch\(_) STang
UBND trinh, ky vin ban tin, bai, anh.
dong y (hoac khong dong
y) cho dang tin, bai, anh.

B4 | Thuc hién: CC Van Ngay sau | Tin, bai, anh
Pang tin, bai, anh ddi vei | Phong khico | tren  trang
truong hop cho phép. vanban |thong  tin

chap dién to cua
thuvén cua | phuong.
To bién

tap

4 | Biéu miu
- Mau ding ky dang tin, bai

5 Luwu hé so
- Bang du kién tin, bai, anh hang tuan, hang thang.

- B0 céo két qua tin bai hang tuan, hang thang.

4. Pon gian héa quy trinh giai quyét cdng viéc ndi bg: Pé nghi cap lai
thé bao hiém y té cha tré em dwdi 6 tudi trén dia ban phwong do mat, héng
hoac sai thong tin theo giay khai sinh (CV-09/LDTBXH)

a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thuc hi¢n: Giam 0,5 ngay Iam,viéc (giam tur 4,5 ngay lam viéc
Xuong con 4 ngay lam viéc so véi Quyét dinh s6 31/Qb-UBND ngay 12/3/2024
ciaa UBND phuong Duong Noi)

- Ly do: Thuc té giai quyét co thé rat ngan thanh 06 ngay lam viéc (giam
11,11% thoi gian giai quyét). Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc noi

nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.
b. NGi dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

- Hudng dan trinh ty, thi tuc cp lai thé bao hiém y té cua tré em dudi 6
tuoi bi mat thé, hong thé khong sai thong tin hoac sai thong tin theo giay




khai sinh.

- Tao dieu kién, rit ngan thoi gian di lai cia cong dan khi dé nghi cap lai
thé¢ BHYT truc tiep tai BHXH quan

2 | Pham vi:
Ap dung d6i vai ddi véi tré em dudi 6 tudi trén dia ban phuong
3 | Nai dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Can ctr phép ly
- Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngdy 14 thang 4 nam 2017 cua Tong
giam doc bao hiém Xa hoi )/iét Nam vé vjéc ban hanh quy trinh thu bao
hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao
dong - bénh nghe nghiép, quan ly s6 bao hiém xa hdi, the bao hiem y te;
- Quyeét dinh s6 505/QDb-BHXH ngay 27/03/2020 cua BHXH Viét Nam
V€ viéc sura doi, b6 sung mot so dieu Quy trinh thu BHXH, BHYT, BH
that nghiép, BH TN lao dong, BNN; quan ly s6 BHXH, thé BHYT ban
hanh kém theo QD s6 595/Qb-BHXH ngay 14/4/2017 cua Tong Giam
doc BHXH Viét Nam
3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban | Bansao
chinh
- To khai tham gia, didu chinh théng tin BHXH, | *
BHYT (Mau TK1-TS);
- Giy khai sinh ban sao; X
- Thé BHYT hong hoac sai thong tin X
3.3 | So lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xw ly cdng viéc
04 ngay lam viéc
3.5 | Noi ti€p nhan hd so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Bo phan Lao dong TBXH
- | Noi tra két qua: Bo phan Lao dong TBXH
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tw thuc Ponvi | Don vi Thoi Két qua
TT hién chua tri phoi gian
hop
Tiép nhan to khai,| Cong Giohanh | To khai TKO1
gy | 9iay Khai sinh cua | chic phy chinh Gidy khai sinh
tré em dudi 6 tuoi, trach ban sao; Thé
th¢ BHYT (hong | LDTBXH BHYT (héng




hoac sai thong tin) hoac sai thong
tin)
Lanh dao UBND | Lanh dao 01 ngay To khai TKO1
B32 | phuong xem  Xeét | phudng DO03-TS
k):/ xac nhan, dong
dau cua don vi
- Nhap phan mém | cong 0lngay | - To khai TKOL;
EFY ol V8l | chic phy Gidy khai sinh
truong  hop  mat | trach ban sao; The
the, hong thé. ‘ LDTBXH BHYT hong hoic
B3 |- Chuyén ho so sai thong tin
giay [én BHXH
quan Ha Pong doi
V6i truong hop sai
thong tin trén giay
khai sinh
Kiém tra, xac
nhan lai théng tin A
dn 1 'Y 01 nga A c 2 LA
84 the, phan hoi qua| BHXH et Thong bao co ket
phan mém va| quan qua
email cua can bo
LDTBXH phudng
Ky cap theé va
B5 | chuyén the B'I'J;(n"' 01 ngay The BHYT
vé UBND phuong | %
UBND phuong tra| Cong
thé téi nguoi dang | chac phu Gio hanh \
B6 |1y cip lai trach chinh The BHYT
LDTBXH
4 | Biéu mau/Tai liéu
- Mau TK1-TS
- D03-TS (phan mém)
5 | Ho so luwu: Theo quy dinh.

5. Don gidn hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd: Xac nhan Ban
trich do dia chinh thira dat (CV-10/DC)

a. Noi dung don gian hoa



- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 2,5 ngay lam viéc

xudng con 2 ngay 1am viéc so véi Quyét dinh sé 31/QD-UBND ngay 12/3/2024
ciaa UBND phuong Duong Noi)

- Ly do: Thyc té giai quyét co thé rit ngan thanh 2 ngay lam viéc (giam

20% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian héa

1 | Muc dich:
Quy dinh thdng nhat trinh ty, thi tuc thuc hién xac nhan ban trich do dia
chinh thira dat dam bao giai quyét cong viéc cua to chic, ca nhan nhanh
chong, thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xac, dang phap luat va
Kip thoi.

2 | Pham vi:
Ap dung ddi vai to chic, c& nhan c6 nhu cau xac nhan ban trich do dia
chinh thtra dat.
Cong chuc thugc UBND phuong Duong Noi

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cwr phép ly
- Luat dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Luat dat dai
- Cac Thong tu cua BO Tai nguyén va Moi truong: so 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014; so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; so
30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014
- Cac Quyet dinh cua UBND thanh pho Ha Noi: s6 20/2017/Qb-UBND ngay
01/06/2017; so6 12/2017/Qb-UBND ngéy 31/3/2017,; SQ 24/2018/Qb-UBND
ngay 15/10/2018 cia UBND Thanh pho Ha Noi; Quyét dinh 26/2022/Qb-
UBND ngay 14/6/2022.

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét céng viéc Ban Ban sao

chinh

Ban trich do dia chinh thua dat + Ban mo ta ranh X
gidi, moc gidi thura dat

Giay chang nhan quyén st dung dat (cé doi chiéu X
ban goc). Truong hop GCNQSD dét dang thé chap
tai Ngan hang thi c6 gidy xac nhan cua ngan hang
dang luu gitt GCNQSD dat géc.

Can cudc cong dan X

Cac giay to c6 lién quan (néu co) X




3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cdng viéc

2 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1&. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian can phai xac minh chit ky ho lién ké cua thira dat.

3.5

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

Noi tiép nhan: Bo phan bia chinh xay dung

Noi tra két qua: Bo phan bia chinh xay dung

3.6

Quy trinh xir ly cdng viéc

Trinh tw thuc Ponvi | Ponvi | Thai gian Két qua
TT hign chi tri phéi
hop
Té chac, ca4 nhan| Tochac | Bo phan
nop ho so hoic c4 | dia chinh
B1 nhan | xay
dung
Cong chac dugc | Bo phan 05 na: Giay tiép nhan ho
: C | M 5 ngay . c
giao nhiém vy tiep | dia chinh lam viee | S V@ hen ngay tra
B2 | hhan ho so xay " | ket qua; Phicu
dung kiem soat qua
trinh giai quyét
cong Vviéc
Thu 1y, giai quyet | Cong Lanh 1ngdy |HO so, két qua
ho so va trinh ky, | chic Bia| dao lam viéc | giai quyét TTHC
phé duyét. _| chinh UBND
- Truong hop ho | xay phuong
so, khoéng dap tng | dung

B3

y&u cau, théng bao
cho t6 chuc, cé
nhan trong thoi han
khbng qua 01
ngay, néu rd ly do
bang vin ban.

- Truong hop hé so
can giai trinh va bo
sung thém, thong




bao cho to chiic, ca
nhan biét dé bo sung,
hiéu chinh hd so.

- Truong hop, dat
yéu cau tién hanh
budc tiép theo

Lanh dao UBND | Lanh . |HO0 so, két qua
- phuong xem Xét, | dao 0.5 ngay | giai quyét TTHC
ky duyét ho so UBND lam vigc
phuong
Tiép nhan, Tra két Bo phan | To chic, Két qua giai quyét
qua tiép nhan | cong dan TTHC
B5 NP
va tra ket
qua
4 | Biéu mau/Tai liéu
Ban trich do dia chinh thira dat + Bién ban xac dinh ranh gisi, moc gisi
thira dat
5 | Ho so lvu: Theo quy dinh.

6. Don gidn hoa quy trinh giai quyét céng viéc ndi bs: Giai quyet ché

dd bao hiém vy té dm voi doi twgng tham gia chién tranh bao vé T6 quoc va
lam nhiém vu quéc té theo Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg ngay 09/11/2011
cua Tha twéng Chinh phia (CV-12/TBXH)

- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 2 ngay lam viéc

xuéng con 1,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh so6 31/QP-UBND ngay
12/3/2024 cua UBND phuong Duong Noi)

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rdt ngan thanh 1,5 ngay lam viéc (giam

25% thoi gian giai quyét). bon gian hoéa quy trinh giai quyet cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh ho so dé nghi giai quyet che do
bao hiém y te dbi vai d6 twong tham gia chién tranh bao vé To qudc lam
nhiém vu quéc té & Campuchia, gitp ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc
vién, xuat ngii, thoi viéc

Pham vi

Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc giai quyét ché do bao
hiém y té di voi d6 tueong tham gia chién tranh bao vé T qudc 1am nhiém
vu quéc té & Campuchia, gilp ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién,
Xuat ngil, thoi viéc

Truong hop &p dung:




- P6i V6i ¢4 nhan d3 huong tro cap mot lan ddi véi doi tuong tham gia
chién tranh bao vé T6 qudc 1am nhiém vu quéc té & Campuchia, gidp ban
Lao sau ngay 30/04/1975 da phuc vién, Xuat ngil, thoi viéc tai tinh, thanh
phd khac, dén nay chuyén vé cu tra tai phuong Duong Noi, quan Ha Pong,
thanh phé Ha Noi.

- C4 nhan da huong bao hiém y té theo cac ddi tuong khac dén nay da dung
huong ché o, c6 dé nghi giai quyét ché do bao hiém y té theo Quyét dinh
s 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cua Thu twéng Chinh phu.

- Cong chirc Van phong UBND phuong, Bo phan Lao dong Thuong binh
x& hoi phuong chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Cian cw phap ly

Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cua Tha tuéng Chinh phu
vé ché do, chinh sach di véi dbi twong tham gia chién tranh bao vé T
qudc lam nhiém vy quéc té & Cam-pu-chi-a, giup ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuyc vién, xuat ngi, thoi viéc;

Thong tu Lién tich s§ 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
05/01/2012 cta Bo Quéc phong — B Lao dong TB&XH — Bo Tai chinh
hudng dan thuc hién Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cua
Thu tuong Chinh phu;

3.2

o Bdn
Thanh phan ho se chin
h

Ban
sao

Ban khai ca nhan cua do6i tuong X

CAac gidy to 1am cin ctr theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 X
Thong tu Lién tich sé 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-
BTC du yéu té chimg minh dung d6i tuong, diéu kién huong
ché d6 va thoi gian cong tac cua ddi twgng hodc Quyét dinh
hudng trg cap mot 1an theo Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg

Xéc nhan cua S& LDTBXH tinh, thanh phé noi giai quyét X
ché do tro cap 1 lan theo Quyét dinh sé 62/2011/QD-TTg
d6i voi trudng hop ca nhan da huong tro cap 1 lan theo
Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg tai tinh, thanh phé khac nay
vé cu tra tai phuong Duong Noi, quan Ha Pong, thanh phd
Ha Noi

3.3

Sé luong

01 bd

3.4

Thet gian xar ly cong viéc

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16

3.5

Noi tiép nhdn hé so va trd két qud

Noi tiép nhan: Tai B phan tiép nhan va tra két qua — UBND phuong
Duong Noi (gui truc tiep hoac buu chinh cong ich)

Noi tra két qua: Tai Bo phan Lao dong Thuong binh Xa hoi — UBND




phuong Duong Noi
3.6 | Quy trinh xa ly cdng viéc
T s o DPon vi D(m;Yi e £ X
T Trinh ty thwc hién chi tri phoi Theot gian Keét qua
hop
Trong gio
B1 Nop hd so Ca nhan hanh
chinh
Cong chuc duogc giao
nhiém vu ghi Giay tiép | B6 phan BM-
gy | nhan hosovahentra | tiép nhan 0,5ngay | 01/CVNB
ket qua cho cong dan, | va tra két lam viéc BM-
chuyén hd so t6i Cong qua 02/CVNB
chuc chuyén mon
Cong chac chuyén mon - Du thao
tiep nhan, xem xét, tham 86 phan Vin cong van
B3 dinh ho so, du thao van TBXH phong 0,5 ngay - BM-
ban trinh 1anh dao hue UBND lam viéc 03/CVNB
UBND phuong phe | P™"9 | bhuong - BM-
duyét 04/CVNB
Lanh dao UBND Vin
phuong xem xet, ky Lanh dao hon 0.5 nai
B4 | duyét Ban khai (theo | UBND | PMON9 | Vo Nnday
N A X UBND lam viéc
mau) va tra két qua cho | phuong .
A o phuong
cong dan
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
5 | Ho so luu
-_| Thanh phan theo muc 3.2 (c4c giay to can luu trit theo quy dinh)
Két qua giai quyét cong viéc noi by va cac van ban khac (néu co phét sinh
" | trong qué trinh giai quyét cong viéc)

7. Don gian héa quy trinh giai quyet cdng viéc noi bo: Giai quyet ché
dd bao hiémy té cho ddi twong truc tiép tham gia khang chién chong My
theo Quyét dinh sé 290/2005/QP-TTg ngay 08/11/2005 cia Thi twéng
Chinh phi (CV-13/TBXH)




- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 2 ngay lam viéc

xubéng con 1,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sé6 31/QP-UBND ngay
12/3/2024 ciia UBND phudng Duong Noi)

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 1,5 ngay lam viéc (giam

25% thoi gian giai quyét). Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hda

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh ho so dé nghi giai quyét che do
bao hiém y té doi voi nhitng treong hop tham gia khang chien chong My
ctru nudc nhung chua duge huong chinh sach cia Pang va Nha nudc

Pham vi

Ap dung ddi vé&i ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do bao
hiém y té doi véi nhitng trudong hop tham gia khang chién chéng My cau
nudc nhung chua dugc hudng chinh sach cia Pang va Nha nudéc.

Cong chirc Van phong UBND phuong, Bo phan Lao dong Thuong binh Xa
hoi phuong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Néi dung quy trinh giai quyét cong viéc

Cin cur phép ly

Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh
phii Vé ché do chinh sach doi véi mot s6 déi tuong truc tiép tham gia khang
chién chéng My ciru nude nhung chua duge huong chinh sach cia Pang,
Nha nuoc

Can ctr Thong tu Lién tich s6 191/2005/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
07/12/2005 va Théng tu lién tich s6 21/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC
ngay 26/02/2008 stra d6i, b6 sung Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT-
BQP-BLDTBXH-BTC cua B Quéc phong — B6 Lao dong TB&XH — Bo
Tai chinh huéng dan thuc hién Quyét dinh sé 290/2005/QD-TTg ngay
08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh phu

Quyét dinh s6 188/2007/Qb-TTg ngay 06/12/2007 cua Thu tuéng Chinh
pha stra doi, bo sung mot so dicu Quyet dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay
08/11/2005

Thong tw lién tich sb 21/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
26/02/2008 sira ddi, bd sung Thong tu lién tich sb 191/2005/TTLT-BQP-
BLDTBXH-BTC ngay 07/12/2005

3.2

o Bdn
Thanh phan ho se chin
h

Ban
sao

Pon dé nghi cua doi tuong X

Ban trich sao Quyét dinh huéng ché d6 1 lan theo Quyét X
dinh s& 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 hoic ban sao
mot trong cac quyét dinh huong tro cap 1 lan (phuc vién,
Xuat ngil, thoi viéc, tro cap 1 lan)

3.3

Sé luong




01 bd

3.4

Thet gian xa ly cong viéc

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhdn hé so va trd két qud

Noi tiép nhan: Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua — UBND phuong (gui
truc tiép hoac buu chinh cong ich)

Noi tra két qua: Tai Bo phan Lao dong Thuong binh X& hoi — UBND
phuong Duong NI
3.6 | Quy trinh xa ly cdng viéc
T s o DPon vi D()’n;yi Vo £ .
T Trinh ty thwc hién chit tri phoi Thot gian Két qua
hop
Trong gio
B1 Nop hd so Ca nhan hanh
chinh
Cong chirc duogc giao
nhiém vu ghi Giay tiép | Bo phan BM-
g | nhan hosovahentra | tiép nhan 0,5ngay | 01/CVNB
ket qua cho cong déan, | va tra ket lam viéc BM-
chuyén hé so tgi Cong qua 02/CVNB
chuc chuyén mon
Cong chic chuyén mon - Du thao
tiep nhan, xem xét, tham 86 phan Vin cong van
B3 dinh ho so, du thao van TBXH phong 0,5 ngay - BM-
ban trinh 1anh dao hure UBND lam viéc 03/CVNB
UBND phuong phe | P™"9 | shuong - BM-
duyét 04/CVNB
Lanh dao UBND ~ Van
. L Lanh dao X \
B4 | Phuongxemxet ky | -p\p- | phong | 0.5 ngay
duyét don va tra két qua . UBND | lamviéc
A A phuong \
cho cbng dén phuong
4 | Biéu mau/ Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
Ho so lwu

Thanh phan theo muc 3.2 (C&c gidy to can luu trit theo quy dinh)

Két qua glal quyét cong viéc ndi bo va cac van ban khac (néu c6 phat sinh
trong qua trinh giai quyét cong viéc)

8. Pon gidn hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi by: Giai quyét ché
do mai tang phi khi ngwoi tham gia chien tranh bao vé To quoc va lam




nhiém vu quéc té theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 ciia
Thi twong Chinh pha tir tran (CV-14/TBXH)

- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 2 ngay lam viéc

xubéng con 1,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sé 31/QB-UBND ngay
12/3/2024 cua UBND phuong Duong Noi)

- Ly do: Thuc té gial quyét co thé rat ngan thanh 08 ngay lam viéc (giam

25% thot gian giai quyét). Pon gian hda quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van d¢am bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thicc tham dinh ho so dé nghi giai quyet ché do
mai tang phi khi ngudi tham gia chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nhiém
vu qudc té theo Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg ngay 09/11/2011 caa Tha
tuéng Chinh phu tir tran

2 | Phamvi
- Ap dung doi véi ca nhan ¢ nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do
mai tang phi d6i véi dbi twong tham gia chién tranh bao vé To qudc lam
nhiém vu quéc té & Campuchia, gilp ban Lao sau ngay 30/4/1975 di phuc
vién, xuét ngii, thoi viéc.

- Cong chuc Van phong UBND phuong, Bo phan Lao dong TBXH phuong
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cwr phap ly

- | Quyet dinh s6 62/2011/QB-TTg ngay 09/11/2011 cua Thu tuéng Chinh phi
vé ché do, chinh sach ddi véi dbi twong tham gia chién tranh bao vé T
quéc 1am nhiém vu qudc té & Cam-pu-chi-a, gilp ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuc vién, xuat ngi, thoi viéc;

- |Thong tw Lién tich sb 01/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
05/01/2012 cua Bo Quéc phong — B Lao dong TB&XH — B Tai chinh
huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 cua
Thu tuong Chinh phu;

A A Ban Bdn

3.2 | Thanh phan ho so chin

h sao

- | Ban khai cta than nhan doi tuong X

- | Gidy chung tu hogc Trich luc khai tur X

Giay uy quyeén nhan ché do mai tang phi (Mau 4) hoic xac | X
nhan cia UBND cip xa vé nguorl t6 chuc mal tang

Trich sao Quyét dinh hwong ché do tro cap 1 1an theo Quyét| X
dinh sé 62/2011/Qb-TTg hoac mot trong cac quyét dinh
huong tro cap 1 1an (phuc vién, xuat ngii, thoi viéc, tro cap 1
lan) hoic Quyét dinh huong ché d6 BHYT theo Quyét dinh




$6 62/2011/Qb-TTg

3.3

Sé luong

01 bo

3.4

Thei gian xi ly cbng viéc

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16

3.5

Noi tiép nhdn hé so va trd két qud

Noi tiép nhan: Tai B phan tiép nhan va tra két qua — UBND phuong
Duong Noi (gui truc tiep hoac buu chinh cong ich)

Noi tra két qua: Tai Bo phan Lao dong Thuong binh Xa hoi — UBND

phuong Duong NI

3.6 | Quy trinh xa ly cdng viéc
T Don vi Don vi
Trinh tw thuc hién . s phoi Thot gian Két qua
T o ; cha tri
hop
A A L a Trong gio
Bl Nop ho so Cé nhan hanh chinh
Cong chuc duoc giao
nhiém‘vu ghi Giay tiég B phan BM-
B2 nhan h6 so va hen tra ket | tiep nhan 0,5 ngay 01/CVNB
qua cho cong dan, chuyen | va tra ket lam viéc BM-
ho so tdi Cong chirc qua 02/CVNB
chuy&n moén
Cong chirc chuy@n mén - Dy thao
4 g . y, 2 Bo phan Van cong van
tieép nhan, xem xét, tham n X X
B3| dinh hé so, du thao van Lao dong phong Q’S ngay - BM-
S TBXH UBND lam viéc 03/CVNB
ban trinh lanh dao UBND . \
\ A o phuong phuong - BM-
phuong phé duyét 04/CVNB
Lanh dao UBND phuong ~ Vin
Bq | XEM xét, ky duyet Ban. LS%hNdSO phong 0,5 ngay
khai (theo mau) va tra két . UBND lam viéc
\ ~ A phuong \
qua cho cong dan phuong
4 | Biéu mau/ Tai ligu
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
- | BM-01/CVNB
5 | Ho so luu

Thanh phan theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trit theo quy dinh)

Két qua giai quyét cdng viéc noi bo va cac van ban khac (néu cé phat sinh trong
qua trinh giai quyét cong Vviéc)
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