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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA DONG Pojc lap — Tw do — Hanh phic
S$6: 2158/UBND-NV Ha Pong, ngay 17 thdang 7 nim 2020
Vv vén hanh chinh thirc DVC tryc

tuyén mirc 46 4 dbi vdi mot so
TTHC linh vyc N&i vy

Kinh gui:
- Cac don vi: Van phong HDND&UBND quan,
phong Néi vy, phong Vin hoa — Thong tin;
- Uy ban nhén dén céc phudng.

Thyc hi¢n Vin ban s6 1909/SNV-VP ngay 09/7/2020 cua S& Noi vu
Thanh pho Ha N6i vé viéc van hanh chinh thirc DVC tryuc tuyen muc 4 ddi véi
mét sé TTHC linh vuc Néi vu.

Theo d6, linh vic Ngi vu cdp huyén c6 08/26 TTHC, cap xa co 01/15
TTHC dugc van hanh chinh thitc DVC TT muc d§ 4. Thoi gian vin hanh: tir
ngay 20/7/2020 (Co Phu luc danh sach 09 TTHC vdn hanh chinh thire DVC TT
muec do 4 guei kem Van ban nay).

Dé viée trién khai thuc hién Dich vy cong truc tuyén (DVT TT) mirc d¢ 4
linh virc N§i vu tai UBND quén va UBND cic phuong trie thude thong nhat va
hi¢u qua, UBND quén chi dao:

1. Van phong HPND&UBND quéin:

- Thyc hién niém yét cong khai quy trinh thyc hién DVC TT mic d6 4 déi
vai 08 TTHC linh vyc NGi vu cap quan tai bd phén Tlep nhén hd so va tra két
qua giai quyét TTHC va trén Cdng théng tin dién tir quéan.

- B6 tri diy du trang thiét bi cong ngh¢ thong tin, phuong ti¢n lam vige va
phan cong nhiém vu cho c¢ong chirc lién quan dé thuc hién.

- Thye hién tiép nhan va tra két qua hé so DVC TT mirc do 4 theo ndi
dung quy trinh.

- Phéi hop chit ché véi don vi Buu di¢n dé hudng dgm kiém tra, giam sat
viéc ban glao ho so, phi, 1€ phi gira cong chirc B¢ phan Tlep nhan hd so va tra
két qua vi nhan vién Buu dién, gitta nhan vién Buu digén va nguoi dan.

- Tlep nhéan va ho trg kip thoi vé k¥ thudt, cdng nghé cho cac don vi, ca
nhan khi ¢6 khé khin, vuéng mic, kién nghj trong qua trinh trién khai thuc hién.

2. Phong Ngi vu quan:

- B6 tri ddy du trang thiét bj cong nghé théng tin, phuong tién lam vige va
phéan cong nhiém vy cho cong chirc lién quan dé thirc hién.

- Thye hién giai quyét hé so DVC TT mirc d6 4 theo ndi dung quy trinh.
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- Tiép nhan va hd trg kip thoi vé quy trinh nghiép vu cho cac don vi, ca
nhén khi ¢6 khé khin, virong mic, kién nghj trong qua trinh trién khai thuc hién.

3. Phong Viin héa - Théng tin quén:

Thyc hién pho bien, tuyén truyén, dua tin, bai v& DVC TT mirc 6 4 linh
vue Noi vy theo vin ban sé 1909/SNV-VP ngay 09/7/2020 cua S& Noi vy Ha
Ngi. Thai gian xong truéc ngay 30/7/2020.

4. UBND cac phuing:

- To chirc tuyén truyén vé DVC TT muc do 4 linh vue Noi vu cép
phudng. Thoi gian xong trude ngay 30/7/2020.

- Thyc hién niém yét cong khai quy trinh thyc hién'DVC TT muc d6 4 d(“:)i
voi OlTTHC’ linh vire N§i vy cap phudng tai bo phan Tiep nhin ho so va tra két
qua giai quyet TTHC va trén Cong théng tin dién tir phuong.

- B6 tri ddy du trang thiét bj cong ngh¢ thong tin, phurong tién lam viéc va
phan cong nhiém vu cho cong chirc lién quan dé thuc hién.

- Thyc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua hé so DVC TT mitc d6 4
theo ngi dung quy trinh.

- Phéi hqp chit ché vai don vi Buu dién dé hudng dan, kiém tra, giam sat
vige ban giao ho so, phi, 1¢ phi giita céng chic Bo phan Tiép nhan hd so va tra
két qua véi nhan vién Buu dién, giita nhin vién Buu dién va ngudi dan.

Trén day la y kién chi dao cia UBND quéan trong viéc van hanh chinh
thire DVC TT mirc d6 4 d6i véi mot s6 TTHC linh vuc Noi vu cdp quén, cip
phudng. Yéu cau céc don vi nghiém tic trién khai thuc hién.

Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 kho khin, vuéng mirc, dé xuét, dé nghi
cac don vi lién hé véi Van phong HDND&UBND quén dé dugc hd trg vé ky
thuat, phong Néi vu dé duge hd trg vé quy trinh nghiép vu./. 4,7/

Nai nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
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PHU LUC
DANH SACH DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BO 4 THU(:)C
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP QUAN, CAP PHUONG
(Ban hanh kém theo Vin ban sé 2158/ UBND-NV ngay 17/7/2020

cua UBND qu¢gn Ha Dong)
Tén Djch vy cong Pon vj vin hanh
TT p :
chinh thirc
A | CAP QUAN: 08
I |LINH VUC TO CHUC HOI
1 Thu tuc phé duyét diéu 1& Hoi c6 pham vi hoat
dong trong xa
5 | Thit tuc tw giai thé Hoi c6 pham vi hoat dong
trong xa
3 | Thi tuc cho phép d6i tén Hoi co pham vi hoat
dong trong xa
I | LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
1 Thu tyc ting giay khen cua Chu tich UBND cap
huy¢n vé khen thudmg d6i ngoai
5 Thu tyc ting gidy khen cia Chu tich UBND cép Phong N§i vy quin

huy¢n cho gia dinh

11| LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO

pé nghj t0 chirc dai hoi clia t0 churc ton gléo to
q chirc ton gido tryc thude, 6 chirc dugc cap giay
chimg nhén ding ky hoat dong ton gido c6 dja
ban hoat dong d mot huye;n

bé ngh; t0 chirc cudc 1& ngoai co s¢ ton gido,
2 dia diém hop phip di dang ky c6 quy mé td
chirc & mét huyén

bé nghij g:ang dao dia ban phu trach, co s& ton
3 gléo, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé
to chirc & mét huyén

CAP PHUONG: 01 LiNH VUC THI PUA
KHEN THU'O’NG

Thu tyc ting gidy khen cia Chu tich UBND cép
xd cho gia dinh

UBND cic phwong
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