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UBND PHUONG DUGNG NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA

b z Doc lap - Tw do - Hanh phic
TRA KET QUA

s&: A /TB-UBND Duong Néi, ngay/|thang § ndm 2022
THONG BAO
phin cong nhiém vu tai B§ phan tiép nhan va tra két qua
Thi tuc hanh chinh phwong Dwong Noi
Cin ct Quyét dinh s6 603/QD-UBND ngay 02/8/2021 ciia UBND
phudng vé viéc kién toan bd phan tiép nhan va tra két qua TTHC;

B0 phan Tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Duong Nbi phén céng
nhiém vu d6i véi can bo, cong chirc 1am viéc tai B6 phan tiép nhan va tra két
qué nhu sau:
1. Ba Nguyén Thi Thu: Phé chii tich UBND phwong- Trwéng bd phin
tiép nhan va tra két qua TTHC s

Co trach nhiém chi dao chung, toan bd cac hoat déng ctia B6 phén tf -'p) 3
nhén va tra két qua theo dung quy dmh { ,{;/ . \

TTHC cta céc t6 chu'c ca nhén theo co ché mot ctra, mot cura lién théng tal
phén tiép nhén va tra két qua.

Chu tri cdc cudc hop nhdn xét, danh gia cén bo, cong chirc truc tai Bd
phan tiép nhén va tra két qua. Kiém tra viéc tiép nhan hd so va tra két qua ciia bd
phén mdt ctra va viée giai quyét TTHC cua cic by phan chuyén moén theo quy
dinh.

2. Ba Nguyén Thi Hwong: Cong chirc Tw phap-H) tich

- Puoc ty quyén ky céc hd so chimg thyc sao tlr ban chinh gidy t& , vin ban
do co quan, t6 chirc ¢ thdm quyén cta Viét Nam cap va chimg nhan; chimg
thuc chit ky trong cac gidy td, vin ban

-Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng bd phan phéan cong

3. Ba Dinh Thi Hoang Yén: Céng chirc Viin phong-Théng ké

- Tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC

- Theo d&i céng tac Cai cach hanh chinh, Kiém so4t TTHC, SIPAS déng thoi
thuc hién céc bdo cao dinh ky, dot xuét lién quan dén cac nhiém vu dugc giao.

- Quan ly va str dung du cia UBND phuong.

- Téng hop tham muu gitp 13nh dao UBND cac cong tac lién quan dén viéc
trién khai thuc hién hé thdng quan ly chét luong theo tiéu chudn ISO 9001:2015,
quy giai quyét cong viéc ngoai TTHC tai UBND phuong.
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4. Ba Nguyén Thi Hué : Cong chirc Tw Phap- H tich

- Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC

- Quan ly viéc thu phi, 18 phi hd so giai quyét TTHC

- Thuc hién cic nhiém vu khac do Trudng bd phén phéan cong.

Trén day la Thong bao vé viéc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién
tryc tai BO phén tiép nhan va trd két qua thuéc UBND phudng Duong
No6i.Thong bdo nay thay thé thong béo s6 463/TB-UBND ngay
05/8/2021.Yéu ciu cac thanh vién ciia B phén tiép nhén va tra két qua trién
khai thue hién nghiém tdc cac nhiém vu dugc phan cong./.

Noi nhin : X0
TT.DU-UBND phudng; 25
- Niém yét tai by phan “mét cira”;
- Ong ba c6 tén trén thong bao;
-Luu:VT.

“PHO CHU TICH UBND PHUONG

Nguyén Thi Thu
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